
Κριτήρια Αξιολόγησης για την Εργασία Τετραμήνου (Project) στην Επεξεργασία Κειμένου 

Α/Α Κριτήρια για την εργασία Check Παρατηρήσεις 

1 
Να «καθαρίσετε» το κείμενο σας από τους "περίεργους" χαρακτήρες που μεταφέρονται με την αντιγραφή 
κειμένου από σελίδες στο Διαδίκτυο 

  

2 Να αποφύγετε τη χρήση των κενών παραγράφων για δημιουργία απόστασης μεταξύ παραγράφων   

3 Να αποφύγετε τη χρήση των κενών για τη στοίχιση κειμένου   

4 Να δημιουργήσετε εξώφυλλο με τα στοιχεία που περιγράφονται στην εκφώνηση   

5 Να εισάγετε πίνακα περιεχομένων (με αυτοματοποιημένη εισαγωγή)   

6 Το κείμενο σας πρέπει να αποτελείται από 5 σελίδες (τουλάχιστον)   

7 Να δημιουργήσετε 2 ενότητες (τουλάχιστον)   

8 Κάθε ενότητα πρέπει να αποτελείται από 2 σελίδες κειμένου (τουλάχιστον)   

9 Να χρησιμοποιήσετε το στυλ "Επικεφαλίδα 1" για τους τίτλους κάθε ενότητας   

10 Στην κεφαλίδα, στις μονές σελίδες να εμφανίζεται ο τίτλος της ενότητας   

11 Στην κεφαλίδα, στις ζυγές σελίδες να εμφανίζεται ο τίτλος της εργασίας   

12 Στο υποσέλιδο να εμφανίζεται η αρίθμηση της σελίδας   

13 Να επιλέξετε για το κείμενο σας τη γραμματοσειρά Times New Roman και μέγεθος 12 στιγμές   

14 
Να επιλέξετε την κατάλληλη μορφοποίηση κειμένου (έντονα, πλάγια, υπογράμμιση) για λέξεις-κλειδιά ή 
σημαντικές έννοιες 

  

15 Κάθε παράγραφος πρέπει να έχει πλήρη στοίχιση   

16 Κάθε παράγραφος πρέπει να έχει εσοχή πρώτης γραμμής (1,2 εκ)   

17 Κάθε παράγραφος πρέπει να έχει διάστημα από την επόμενη παράγραφο 12 στιγμές   

18 Κάθε παράγραφος πρέπει να έχει διάστιχο (πολλαπλό 1,2)   

19 Να εισάγετε στο κείμενο σας εικόνα, σε δική της παράγραφο και με στοίχιση στο κέντρο (τουλάχιστον μία)   

20 Να εισάγετε λεζάντα με σύντομη περιγραφή της εικόνας που έχετε εισάγει στο κείμενο σας (για κάθε εικόνα)   




